Ipacsfa Kézségi Onkormanyzat

\PACSF4

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE
IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK ES A
KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK SZABALYZATA

Hatalyos: 2021....cceiiniiiiiiniiiiniininnricsinnrconnns



A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

Ipacsfa Kozségi Onkormdanyzat a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének és a
kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyait az informacids onrendelkezési
jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CX11. térvény (a tovabbiakban: Info, térvény), a
kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, a kozponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol szolo 305/2005. (XIL 25.) Korm.
rendelet, a kozérdek(i adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet a kozzétételi listakon szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges
kozzétételi mintakrol szolo 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet)
végrehajtasa, valamint a gazdasagi szervezet ligyrendjében foglaltak alapjan a kovetkezOk szerint
hatarozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

L A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy Ipacsfa Kézségi Onkormanyzata meghatarozza és eldsegitse a kozérdekii adatok
megismerésére vonatkozo jog érvényesiilését, a kozérdek(i adatok igénylésének és teljesitésének rendjét,
az ligyintézésben résztvevod személyeket, rogzitse az adatokat megismerni kivano személy jogait és
kotelezettségeit, valamint meghatarozza az adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatarozza
a kozzétételre keriild kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért
felelosoknek korét, az adatkozld elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositasaval
kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi
eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a (http://ipacsfa.asp.lgov.hu ) honlapon kozzétételre keriil.

1.1, A szabalyzat hatilya

A szabalyzat hatalya Ipacsfa Kozségi Onkormanyzat teljes szervezeti egységére terjed Ki.

2. Ertelmezé rendelkezések

Adatfelelds az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus ton kotelezéen kozzéteendd kozérdeki
adatot elddallitotta, illetve amelynek a miik6dése soran ez az adat keletkezett.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet,
aki vagy amely Onélléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat meghatirozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozod dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az
adatfeldolgozdval végrehajttatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a miiveletek
Osszessége. igy kiilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa,
felhasznaléasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy Osszekapcsolasa,
zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhaszndldsdnak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzék
(pl. ujj- vagy tenyérlenyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.


http://www.kovacshida.hu/

Adatfeldolgozast az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo technikai feladatok elvégzése, fiiggetleniil a
miveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és eszkdztol, valamint az alkalmazas helyétol, feltéve
hogy a technikai feladatot az adaton végzik.

Adatfeldolgozo*, az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely szerzodés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotott
szerzOdést is - adat feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisitést az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattorles’, az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk tobbé nem lehetséges.
Adatzarolas*, az adat azonosito jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy meghatarozott idore
torténd korlatozasa céljabol.

Altalénos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek altal kotelez6en kozzéteendd kozérdeki adatok

kore.

Biiniigyi személyes adat', a biinteté eljaras soran vagy azt megel6zéen a biincselekménnyel vagy a
blintetoeljarassal 0Osszefiiggésben, a Dbiintetdeljaras lefolytatasara, illetbleg a bilincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel
kapcsolatba hozhat6, valamint a biintetett el6életre vonatkozo személyes adat.

Hozzdjarulas*, az érintett akaratanak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes adat -
teljes korli vagy egyes miveletekre kiterjed6 - kezeléséhez.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1€vo és tevékenységére vonatkozo vagy
kozfeladatanak ellatasaval Gsszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen
modon vagy formaban rogzitett informacid vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nallo vagy
gyljteményes jellegétdl, igy kiillondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedo értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést
szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozd adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdeki adat fogalma ala nem tartozo minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét torvény kézérdekbdl elrendeli.

Kozzéteteli egység: Osszefiiggd targyu adatok - IHM rendelet altal meghatarozott - egyiittese, amely
megjelenithetd kiillonb6z6 formatumt dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzétetel: kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis formaban, barki
szdmara, személyazonositds nélkiil, korlatozastol mentesen, dijmentesen torténd hozzaférhetové tétele.

Kiilonos kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes dgazatokra, kdzfeladatot ellatd szervtipusra vonatkozoan
meghatarozott, kotelezden kdzzéteendd kozérdekli adatok kore.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre,

b) anemzetiséghez tartozasra,

C) apolitikai véleményre vagy partallasra,

d) a vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6zOdésre,



e) az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra,
f) a szexualis életre vonatkozo személyes adat,

g) azegészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint a biiniigyi személyes
adat.

Leiro adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes kozadatkeresé rendszer
mikodéséhez sziikségesek.

Nyilvanossagra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhet6vé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, miikddésre, valamint gazdalkodasara
vonatkozd kozérdeki, valamint kézérdekbdl nyilvanos, kotelezéen kozzéteendd adatokat tartalmazod
honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat - kiillonGsen az érintett neve, azonosito jele,
valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara
jellemz0 ismeret -, valamint az adatbol levonhato, az érintettre vonatkozo kdvetkeztetés.

Tiltakozdas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

I.
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

A Ipacsfa Onkorméanyzatanak lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kdzérdekii adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgélati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdeki adatok
nyilvanossagahoz val6 jogot térvény korlatozza.

A kozérdekli adatok megismerésével és nyilvanossagaval 6sszefiiggésben az {izleti titok megismerésére a
Polgari Torvénykonyvben foglaltak az iranyadok.

A kozérdekti adatok nem ismerhetdek meg, illetve nyilvanossaguk korlatozhaté az Info, térvény 27. §-
anak rendelkezései szerint.

Kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorében eljard személy neve,
feladatkore, munkakore, vezet6i megbizésa, a kozfeladat ellatdsaval osszefiiggd egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetoségét torvény eldirja.

Az Onkorményzat és végrehajté szerve feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozatalara iranyuld
eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétol szamitott tiz
évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél rovidebb iddt is meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a Jegyzo/aljegyz0 az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizarasdhoz fliz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétdl szamitott tiz éven beliil)
akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv torvényes mikodési rendjét, vagy feladat- és
hataskorének illetéktelen kiils6 befolyastdl mentes ellatasat (igy kiilonosen az adatot keletkeztetd
allaspontjanak a dontések elokészitése soran torténd szabad kifejtését) veszélyeztetné.



A kozérdeki adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat) megismerésére
igényt kell benyujtani.

Az igény benyujtasaval egyidejlileg kezdetét veszi az eljaras.

A kozérdekii adat megismerése iranti igényt szoban kozolheti, illetve irasban barki téritésmentesen
benyujthatja fliggetleniil attol, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalas vagy mas személy,
illetve szervezet részére torténd tovabbitas céljabol igényli.

Szobeli igénybejelentést személyesen lehet tenni a kovetkezé helyen,
Kovécshida Kézségi Onkormanyzat 7847 Kovacshida, Fé u. 13. Ugyfélfogadasi idében:

irasbeli igénybejelentést a kdvetkezéd mddokon lehet tenni:
Személyesen: Kovacshida Kézségi Onkormanyzat 7847 Kovacshida, F6 u. 13.
Postai uton Kovacshida Kozségi Onkorméanyzat 7847 Kovacshida, F6 u. 13.

Elektronikus tton: jegyzo@kovacshida.hu; aljegyzo@kovacshida.hu

Az igényld kérheti:
- kozérdekl adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- kozérdeki adatokat tartalmazo iratokba tortén6 betekintést,

- kozérdeki adatokat tartalmazo iratokrol torténd masolat készitését.

2. A szobeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdekli adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsGdlegesen irasban kell teljesiteni, az
el6terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a. ) az igényelt adat a kozség honlapjan ((http://ipacsfa.asp.lgov.hu) vagy irasos formaban az
Onkorményzat
hirdet6tablajan, vagy helyi sajtoban mar nyilvanossagra keriilt, igy az az igényldnek irasos
formaban is elérheto,

b. ) amennyiben az igényld szoban kéri a valaszt,

C. ) amennyiben az igény az Onkormanyzat eljaraséra, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesitheto;

d. ) szdéban azonnal teljesithetd és az igényld szamara kielégito.

A kozérdeki adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az érintett tigy
igyintézdje - a megkeresés formajatol fliggden - telefonon vagy személyesen azonnal koteles
megvalaszolni, amennyiben az {igy természete nem igényli az irasbeli tajékoztatast és a kérelmezé nem
kéri a valasz irasban vagy informatikai uton (cd, dvd) torténd rogzitését.

A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az ligyintéz6 kdoteles az {igy szamat, targyat, az
igényelt adatokat, az adatigénylés modjat €s idejét tartalmazo feljegyzést késziteni €s azt az ligyiratban
elhelyezni.
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Az adatigénylés tényérdl, illetve tartalmardl a Jegyzdt/aljegyzot az adatkéréstdl fiiggéen 3 munkanapon
beliil tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen szobeli tajékoztatassal nem teljesithetd az ligyintéz6 kozli az igényldvel,
tovabba tajékoztatja az irasos megkeresés modjairdl és formajarol. Az ligyintézd feljegyzést készit a
megkeresésrol, melyrdl Jegyzo/aljegyzot vagy Polgarmester az adatkéréstdl fiiggden 3 munkanapon beliil
tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

2. Azirasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét irasban elsédlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap kitoltésével, vagy
az altala irt tetszéleges formaban nyujthatja be a I1.1. pontban meghatarozott médon. Ha az adatigénylés
elektronikus titon, de nem a II. 1. pontban meghatarozott e-mail cimre érkezik, az Onkormanyzat minden
dolgozoja koteles a mas e-mail cimre érkezett igényt ezen e-mail cimre tovabbitani.

Az elektronikus uton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat mellékletét képezi. A tetszéleges formaban benyujtott kérelemnek
tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informéaciokat.

A Jegyzb/aljegyzd a beérkezett igényl6lap alapjan irasban kijeldli az adatszolgaltatasra kotelezett
személyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelentd lap a polgarmesteri hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhetd.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviseld 15 napon beliil teljesiti, €s
atadja a jegyzo/szervezeti egység vezetOje részére, aki az adatok feliilvizsgalatat kovetéen a legrovidebb
1d6 alatt, de a kérelem érkezésétdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil irdsban tajékoztatja a kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviseld azt a
Jegyzl6/aljegyzonek haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a Jegyzd/aljegyz6 a 15 napos
hataridét egy alkalommal meghosszabbithatja, amelyrdl az igénylonek az igény kézhezvételétdl szamitott
15 napon beliil tajékoztatast kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekii adatot (adatokat) egyértelmiien és
konkrétan megjelolni. A nem egyértelmil, vagy nem kellden konkrét igényt a kérelmet benyujtonak
pontositas céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasaért a Jegyzd/aljegyzo a felelds.

Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkozlésre kijeldlt dolgozd
koteles abban segitséget nyujtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni és a Jegyzd/aljegyzot
tdjékoztatni. Amennyiben az igénylé a felhivdsban megadott hataridén beliill nem nyilatkozik, a
rendelkezésére allo adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdeki adat megismerése iranti igény el6terjeszthetd az igényld anyanyelvén, vagy az altala értett
mas nyelven, az adatszolgéltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az adatszolgaltatas teljesitése
nem tagadhatd meg azért, mert a nem magyar anyanyelvil igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala
értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kdzérdekli adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheto adatot felismerhetetlenné kell tenni (kitakarassal, athuzassal).

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar - az igényld
altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni.

Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban nem lehet
eleget tenni.



Ha az igényl6 altal kért modon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igényl6t fel kell kérni - kapcsolatfel
vételt kdvetden - a hianyzo adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az Adatkezel§ a kozérdekii adatot tartalmaz6 adatbazisrol torténd masolat készitéséért - legfeljebb az
azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - kdltségtéritést allapit meg.

A koltségvetési évre megallapitott dijakat évente december 31-ig feliil kell vizsgalni, A fizetendd
koltségtérités Osszegérol az igénylot - az igény teljesitését megeldzden - tajékoztatni kell.

Az Adatkezeld a koltségtérités mértékének megallapitasa soran az alabbi koltségelemeket veszi
figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igényld részére torténd kézbesitésének koltsége,
valamint

C) ha az adatigénylés teljesitése az Onkorményzat alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaeréfonas aranytalan mérték(i igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd
munkaeré-raforditas koltsége. (A4 kdltségelemek megallapithato mértékét jogszabaly fogja meghatarozni,
amely a kézirat lezarasanak idopontjaban még nem jelent meg.)

Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan fenntartja vagy
modositja-e az igényét.

Amennyiben az igényl6 a koltségek megtéritését nem vallalja, kdzolni kell, hogy az igényelt adatokrol
csak olyan formaban és modon kaphat tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériilé koltségeket.

Amennyiben az igényl6 vallalja a koltségek megtéritését, annak dsszegérdl az adatszolgaltatd szamlat allit
ki és adatok atadasaval egyidejiileg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem kozérdeki
adatok vagy azok az Info, torvény 27. §-a alapjan nem ismerhet6ek meg.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 15 napon beliil irasban postai vagy - ha
az igénylo elektronikus levélcimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igényldt. A kozérdekii
adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagaddsa esetén a valasznak a birdsagi jogorvoslatra
vonatkozo tajekoztatast - belecrtve az eljaro birdsag megnevezeset, valamint a per illetckmentes voltat -
is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem az Onkormanyzat kezelik, akkor errél a
Jegyzd/aljegyz6 15 naptari napon beliil tdjékoztatja az igénylot.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokair6l nyilvantartdst kell vezetni, amelyben foglaltakrol a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatdsagot minden év januar 31. napjaig tajékoztatni
sziikséges. A nyilvantartas vezetéséért és az adatok megkiildéséért a Jegyzd/aljegyzo felelds.

4. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igénylo a kozérdekl adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allo,
illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a koltségtéritést nem fizette
meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének feliilvizsgalata érdekében birésaghoz
fordulhat az Inf6. torvény 31. §-aban foglalt eljarasi rendnek megfelelden.

A megtagadas jogszeriiségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités Osszegének megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.



1.
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvanossaga

Az dnkormanyzat és a polgarmesteri hivatal feladatkorébe tartozo tigyekben - kiilondsen az allami és
Onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és dnkormanyzati vagyon kezelésére, a
kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzodésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és -
személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok biztositasara vonatkozoan - a kozvélemény pontos
és gyors tajékoztatasanak biztositasa és kotelezettségének teljesitése a Jegyzd/aljegyz6 feladata. Ennek
érdekében rendszeres kozzététellel, tajékoztatassal hozzaférhetové teszi az Onkormanyzat és a
polgarmesteri hivatal tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tjékoztatasi kotelezettség az Info, térvény és az THM rendelet figyelembevétele mellett Kiterjed
kiilondsen a szerv;

- hataskorére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értékelésére,

- Dbirtokaban 1év6 adatfajtakra,

- gazdalkodasara vonatkozo adatokra.
Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatk6zlonek gondoskodni kell:

a) akozzétételi listakon szerepld adatok el8allitasarol és hataridore torténd megkiildésérol,

b) akozzétételre keriild adatok pontossagardl, szakszerliségérol és aktualitasarol kozzététel eldtt
és utan,

C) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.

A szervezeti egységek vezetdi a feleldsségi koriikbe tartozd adatok kozzétételével kapcsolatos
meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijelolt felelds személyek ttjan is ellathatjak.

Amennyiben a szervezeti egységek vezetdi élnek a lehetoséggel annak tényét rogziteni kell. A felelds
személyeket meg kell jelolni.

A kozérdekli adatokat Ipacsfg Kozségi Onkormanyzata a torvényi elSirisoknak megfeleléen kell
kozzétenni. A kozzétételrol az Onkormanyzat a Jegyzd/aljegyzd/ Gtjan gondoskodik. Az adat frissitéseket
az adatban bekovetkezett valtozast kovetd 5 napon beliil el kell végezni.

Amennyiben az Onkormanyzat rendelkezik honlappal, ((http://ipacsfa.asp.lgov.hu) annak miikodésének
biztositasaért, az adatkozl6 feladatainak ellatasaért a Jegyzo/aljegyzo/ a felelds, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdekii adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktirajanak, forméjanak
kialakitasarol, folyamatos lizemeltetésérol, az esetleges tizemzavar elharitasarol,

b) a hozza megkiildott adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos elérhetéségérdl,
frissitésérol és arrol, hogy egyértelmi legyen, az egyes kozzétett kozérdekii adat melyik
hivatali egységtdl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

C) a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelos altal kozlésre atadott adatokkal vald
egyezdségeérol),


http://www.kovacshida.hu/

d) az adatillomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés, modositas
elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérol,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak naplozasarol, a
naploadatok mentéséral,

) az adatfelelésok elérhetdségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak nyilvantartasarol
€s a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

A Jegyzd/aljegyz6/ - a Hatosag véleményének kikérésével tovabbi kotelezoen kozzéteendd adatkort
hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A Jegyzb/aljegyz6 a kozzétételi listaban nem szerepld kozérdekii adatokra vonatkozo adatigénylések
adatai alapjan évente feliil vizsgalj a az altala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentds aranyban
vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelds a kozzéteendd adatokat az adatkdzlével egyeztettetve elektronikus iton vagy elektronikus
adathordozon, kdzzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xIs), kép (jpg) vagy PDF) formatumban, az
adatvaltozas utani 2. napig eljuttatja az adatk6zl6hdz vagy kozvetleniil az adatbazisba rogziti. A
felhasznalo altal kitoltendé nyomtatvanyokat, Urlapokat az adatfelelos letdlthetd, szerkeszthetd
formatumban kiildi meg adatkdzlonek, illetve ilyen formatumban teszi kdzzé.

Az adatfelel6s minden esetben ellendrzi az adatk6z16hoz eljuttatott és a kdzzétett adatok egyezOségét.

Az adatko6z16 ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat a kdzlésre.
Alkalmatlansag esetén, a hianyossag kikiisz6bo6léséig, nem tesz eleget a kdzzétételnek.

Az adatk6zlé a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével, helyesbitésével,
frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos eseménynek, idopontnak a naplozasarol.

Az adatk6zl6 gondoskodik a naplozott adatallomany megsemmisités, illetéktelen személy altali
modositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasa elleni
védelmérdl, biztositja, hogy a naplé tartalméhoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza, a
naplorol biztonsagi masolatot készit.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

Az Onkormanyzat honlapjan szerepld kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatasért a Jegyzd/aljegyz0 a felelds.

A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy idoszeriitlenné valasa, illetve ilyen adatok feltarasa esetén
az adatfelelds eldallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekii adatokat tartalmazo, kiilon jogszabalyban
meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel végett atadja az adatkozlonek.

A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességérdl az adatfelelds is értesitheti az adatkozlot, aki az
eltavolitas irant a megjeldlt iddpontban, ennek hidnyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepl6 kézérdekli adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra, valamint a
korabbi adat elérhetdségére.

A kozérdekli adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatban
naplozni kell a bekovetkezé esemény datumat €s idépontjat, valamint az azt kezdeményez6 felhasznald
nevét.



A honlapon szerepldé kozérdekli adatok a honlaprol kozzétételtdl szamitott egy évig a honlaprél nem
tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol torténd eltdvolitasanak idopontjara, illetve el6z6 allapota
archivalasanak (honlapon tartasanak) idGtartamara a szabalyzatban eldirtak az iranyadok az alabbiak
szerint:

— amennyiben a kdzzétételi lista az adat el6z06 allapotanak archivumban tartasat irja el6, az adat
frissitése esetén annak elérhetové tétele a megdrzési ido elteltéig nem sziintethetd meg, az
adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 0j allapot fellelhetdségét, az archivumban elérhetd
adat elavulasat egyértelmiien fel kell tiintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetové a honlapon,

— a frissitett adat uj allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat
el6z0 allapotanak archiv allomanyban valo6 elérhetoségét.

\VA
EGYEB RENDELKEZESEK

A Jegyzd/aljegyz6 rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdekii adatok
megismerésére iranyulo igényekrol és az Info, torvény végrehajtasaval 6sszefliggd kotelezettségek
teljesitésérdl évente december 31-ig beszamol a Képvisel-testiilet felé.

A beszamol¢ alatdmasztasat szolgalo informaciokat a szervezeti egységek vezetéi november 16ig a
Jegyzl/aljegyz6 rendelkezésére bocsatjak.

A beszamolo adattartalma kiterjed az adatigénylések megjeldlésére, az adatszolgaltatas formaja és az
igénylok altal megtéritett koltség Gsszegére.

\VA
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2021 ... napjan 1ép hatalyba.

Pancsa Ferenc polgarmester

Ilosfai Péterné Dr. Hatvani Edit Jegyzé

Kalmarné Domsddi Ivett aljegyzo
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1. melléklet

A kozérdekiu adatok szolgaltatasara Kijelolt személyek

Az Onkorminyzat Jegyzoje: Ilosfai Péterné Dr. Hatvani Edit

Az Onkorminyzat aljegyzéje: Kalmarné Domsodi Ivett
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2. melléklet
Kozérdekii adat megismerésére iranyulo igény bejelentés
Az igénylé személy vagy szervezet neve:

Az igényelt kozérdekii adat(ok) konkrét megjelolése;

Az adatkérés idopontja: ............... oo
Az adatkérés teljesitésének modja (a megfeleld szovegrész alahuzando):
Az adatokrol szobeli/irasbeli tajékoztatast kérek

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani

Az adatokrol masolat készitését igényelem
Nyilatkozat

ATUlIrott ... e (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmeriilé koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfeleld szovegrész alahtizand6):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat aldirdsaval tudomdasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé koltségeket nem
vallalom az altalam kért informaciokrol csak olyan formédban és modon kaphatok tdjékoztatast,
ami nem OKOZ KOItSEZEt @....cvvvevvreeiiieeiiiiieiiiaee s e Onkormanyzatnak. Tudomaésul veszem,
hogy az igény visszavondsa esetén az adatok eldallitasaval Osszefiiggésben visszavonasig
felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szovegrész alahuizandd) személyesen, postai tton,
e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kdvetkezd cimen, illetdleg személyes atvételkor a kdvetkezd elérési helyen
kérek értesitést:

Telefonszam: ........ccceeevi v ceviin ve v
CIMii
E-mail cim:....ocoiii,
Kelt,........ 20,
igénylé aldirasa
A kért adatszolgaltatast.. ..db ............... kiadasaval teljesitettem / nem teljesitettem.

Jegyzo
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3. melléklet

A kozérdekii adatrol készitett masolatért fizetendo koltségtérités meértéke

2021.01.02.t61
Acrlat'kozlés Koltségnemek
modja
Adathordozé Postai koltségek Munkaer6-
koltsége raforditas
koltsége
Al4-es oldal fénymasolasa (100 Ft/lap mindenkor érvényben 1év6 0 Ft/ora
(fekete-fehér) ostai dijazas alapjan
Al4-es oldal fénymasolasa |100 Ft/lap mindenkor érvényben 1év6 O Ft/ ora
(szines) ostai dijazés alapjan
A/3-as oldal fénymasolasa [200 Ft/lap mindenkor érvényben 1év6 0 Ft/ 6ra
(fekete-fehér) ostai dijazas alapjan
A/3-as oldal fénymasolasa [200 Ft/lap mindenkor érvényben 1év6 0 Ft/ ora
(szines) ostai dijazés alapjan
CD lemezre iras 500 Ft/lemez |mindenkor érvényben 1év§ 0 Ft/ 6ra
ostai dijazés alapjan
DVD lemezre iras 500 Ft / lemez mindenkor érvényben 1évo 0 Ft/ o6ra
ostai dijazés alapjan
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